¢, Qué entendemos por bienestar del
viajero?



“ El verdadero éxito en los viajes de
negocios, radica en mantener un
equilibrio entre el trabajo y el bienestar

personal en cada destino”

Richard Branson




BIENESTAR DEL VIAJERO

OBJETIVO

Analizar los parametros
que forman parte del

-

confort, alineados a la NOVERADES

TECNOYVGICA

estrategia corporativa.

AMBOBOITE




BIENESTAR DEL VIAJERO

;. COMO LO VAMOS A HACER?

Desarrollando una Politica de Viajes integral,
gue permita al empleado resolver cualquier
duda, consulta o incidencia de manera
EFICIENTE




BIENESTAR DEL VIAJERO

PILARES POLITICA DE VIAJES

« Asignacion €
» Asistencia « Partners sostenibles « Asignacion CO,

* Bleisure



BIENESTAR DEL VIAJERO

.Y AHORA QUE?

Crea tu propio asistente de viajes,
cortesiade la |A




Crea tu propio asistente de viajes,
cortesia de la



¢Qué importe maximo tengo para comidas o cenas?

Segun la Politica de Viajes Corporativos, durante tus viajes de trabajo, el importe
maximo permitido para comidas o cenas es de 30 euros.

iDisfruta de tus comidas dentro de ese limite!



¢ Qué presupuesto dispongo para viajes?

El presupuesto para tus viajes esta sujeto a la gestion del presupuesto econdomico

por parte del area de compras, que revisara el consumo de cada empleado,
especialmente en viajes de importes elevados o frecuentes. Es importante seguir
las politicas y procedimientos establecidos para garantizar un uso adecuado de los
recursos asignados para viajes.

iBuen viaje!



¢Tengo que pedir autorizacion de viajes?

Segun la Politica de Viajes Corporativos, el proceso de autorizacion de viajes incluye

un workflow de validacion dentro de la herramienta online. Los viajes y hoteles son
definidos por el travel manager, y el responsable autoriza la necesidad del viaje 1.

Por lo tanto, es importante seguir el procedimiento de autorizacion establecido
antes de realizar cualquier viaje.

iQue tengas un viaje seguro y exitoso!



¢ Como tengo que solicitar un viaje?

Para solicitar un viaje segun la Politica de Viajes Corporativos, sigue estos pasos:
1.Accede a la herramienta online a través de la intranet de la empresa.
2.Utiliza la herramienta para solicitar transporte y hoteles.

3.Dentro de la herramienta de viajes, podras gestionar los gastos y anticipos
relacionados con tu viaje.

iBuen viaje!




Si tengo que hacer un viaje internacional, { Qué procedimiento tengo que seguir?

Si necesitas hacer un viaje internacional segun la Politica de Viajes Corporativos,
sigue estos procedimientos:

1. Para viajes internacionales, el uso de la herramienta online es opcional. En caso
de no utilizarla, debes realizar la reserva directamente con la agencia de viajes
via correo electrénico.

2. Asegurate de cumplir con los procedimientos de reserva y gastos utilizando la
herramienta online o comunicandote con la agencia de viajes segun lo
establecido en |a politica.

iBuen viaje!




;Puedo aprovechar el viaje para hacer turismo privado?

Segun la Politica de Viajes Corporativos, los viajes de Bleisure (combinacion de viaje
de negocios con ocio) estan autorizados, pero los gastos adicionales generados por
actividades de ocio son a cargo del empleado.

iDisfruta de tu viaje!
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